
                                                                                                                                      
Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад общеразвивающего вида № 8 с приоритетным осуществлением деятельности по физическому направлению развития воспитанников» 

 

 
 
№ 

п/п 

Наименование обязательных 

работ по охране труда 

Сроки и 

периодичность 

проведения 

Ответственный за проведение 

работ 

Используемые руководящие документы 

1 Пересмотр и корректировка 

Программы вводного инструктажа  с 

учетом изменений в законодательстве 

В течение года Специалист по охране труда Ст. 225 Трудового кодекса РФ  

ГОСТ 12.0.004-2015 Система стандартов 

безопасности труда (ССБТ). Организация 

обучения безопасности труда. Общие положения 

Постановление Минтруда РФ и Минобразования 

РФ от 13 января 2003 г. N 1/29 

"Об утверждении Порядка обучения по охране 

труда и проверки знаний требований охраны 

труда работников организаций 

 

2 Проведение вводного инструктажа по 

безопасности труда со всеми 

независимо от образования, стажа 

работы по данной профессии или 

должности, а также с 

командированными, учащимися и 

студентами, прибывшими на 

производственное обучение или 

практику 

при приеме на работу 

(производственное 

обучение или 

практика) 

Специалист по охране труда 

или лицо, его заменяющее 

Ст. 225 Трудового кодекса РФ ГОСТ 12.0.004-90 

«Организация обучения безопасности труда», 

Программа вводного инструктажа МАДОУ 

детский сад 8 

Постановление Минтруда РФ и Минобразования 

РФ от 13 января 2003 г. N 1/29 

"Об утверждении Порядка обучения по охране 

труда и проверки знаний требований охраны 

труда работников организаций 

 

3 Проведение первичного инструктажа 

на рабочем месте с каждым из 

работников индивидуально с 

практическим показом безопасных 

перед допуском к 

работе 

руководители подразделений 

(заместитель заведующего, 

заведующий хозяйством) 

ГОСТ 12.0.004-2015 Система стандартов 

безопасности труда (ССБТ). Организация 

обучения безопасности труда. Общие положения 

Постановление Минтруда РФ и Минобразования 



приемов и методов труда РФ от 13 января 2003 г. N 1/29 

"Об утверждении Порядка обучения по охране 

труда и проверки знаний требований охраны 

труда работников организаций 

 

4 Оформление допуска к 

самостоятельной работе после 

обучения по 24-часовой Программе 

обучения по охране труда работников 

и безопасных методов и приемов труда 

с оформлением Личной карточки учета 

обучения 

в течение стажировки руководители подразделений 

(заместитель заведующего, 

заведующий хозяйством) 

ГОСТ 12.0.004-2015 Система стандартов 

безопасности труда (ССБТ). Организация 

обучения безопасности труда. Общие положения 

Постановление Минтруда РФ и Минобразования 

РФ от 13 января 2003 г. N 1/29 

"Об утверждении Порядка обучения по охране 

труда и проверки знаний требований охраны 

труда работников организаций 

 

5 Проведение повторного инструктажа 

на рабочем месте с работающими для 

закрепления знаний безопасных 

методов и приемов труда 

(индивидуально или с группой 

работников одной профессии, 

бригады) 

1 раз в 6 месяцев руководители подразделений 

(заместитель заведующего, 

заведующий хозяйством) 

ГОСТ 12.0.004-2015 Система стандартов 

безопасности труда (ССБТ). Организация 

обучения безопасности труда. Общие положения 

 (программа первичного инструктажа на рабочем 

месте) 

 Постановление Минтруда РФ и Минобразования 

РФ от 13 января 2003 г. N 1/29 

"Об утверждении Порядка обучения по охране 

труда и проверки знаний требований охраны 

труда работников организаций 

 

6 Проведение внепланового инструктажа 

(индивидуально или с группой 

работников одной профессии) с 

последующей проверкой знаний 

при введении в 

действие новых 

правил и инструкций 

по охране труда, 

технологий, 

модернизации 

оборудования; при 

нарушении 

требований охраны 

труда; по требованию 

органов надзора; при 

перерывах в работе 

руководители подразделений 

(заместитель заведующего, 

заведующий хозяйством) 

ГОСТ 12.0.004-2015 Система стандартов 

безопасности труда (ССБТ). Организация 

обучения безопасности труда. Общие положения 

Постановление Минтруда РФ и Минобразования 

РФ от 13 января 2003 г. N 1/29 

"Об утверждении Порядка обучения по охране 

труда и проверки знаний требований охраны 

труда работников организаций 

 



7 Проведение целевого инструктажа перед выполнением 

разовых работ, не 

связанных с прямыми 

обязанностями 

руководители подразделений 

(заместитель заведующего, 

заведующий хозяйством) 

ГОСТ 12.0.004-2015 Система стандартов 

безопасности труда (ССБТ). Организация 

обучения безопасности труда. Общие положения 

Постановление Минтруда РФ и Минобразования 

РФ от 13 января 2003 г. N 1/29 

"Об утверждении Порядка обучения по охране 

труда и проверки знаний требований охраны 

труда работников организаций 

 

8 Обучение и проверка знаний по охране 

труда: 

а) рабочих: 

обучение и проверка знаний 

б) специалистов: 

обучение и проверка знаний 

при подготовке 

рабочих, 

переподготовке, 

получении второй 

профессии, 

повышении 

квалификации. После 

обучения проходят 

проверку знаний: 

рабочие - ежегодно; 

руководители и 

специалисты – 1 раз в 

3 года. Специалисты, 

ответственные за 

проведение работ с 

повышенными 

требованиями 

безопасности 

дополнительно 

проходят проверку 

знаний в сроки, 

установленные 

органами 

Ростехнадзора 

а) согласно утвержденной 

программе обучения по 

охране труда работников 

 

 

б) заместитель заведующего, 

заведующий хозяйством, 

специалист по ОТ 

Ст. 225 Трудового кодекса РФ. Программа, 

утвержденная руководителем, 

Отраслевые (межотраслевые) правила по охране 

труда. 

Постановление Минтруда РФ и Минобразования 

РФ от 13 января 2003 г. N 1/29 

"Об утверждении Порядка обучения по охране 

труда и проверки знаний требований охраны 

труда работников организаций 

 

9 Организация обучения работников 

оказанию первой помощи 

пострадавшим на производстве с 

привлечением медицинского 

работника 

ежегодно, а также при 

поступлении на 

работу 

медицинский работник, по 

согласованию с ГБУЗ СО 

«Красноуфимская РБ» 

Программа по оказанию первой помощи, 

разработанная на основе Справочного пособия по 

оказанию первой помощи пострадавшим при 

повреждении здоровья на производстве. 

10 Пересмотр и корректировка 

Программы обучения по охране труда 

работников с учетом изменений в 

законодательстве 

 В течение года специалист по охране труда ГОСТ 12.0.004-2015 Система стандартов 

безопасности труда (ССБТ). Организация 

обучения безопасности труда. Общие положения 

Постановление Минтруда РФ и Минобразования 



РФ от 13 января 2003 г. N 1/29 

"Об утверждении Порядка обучения по охране 

труда и проверки знаний требований охраны 

труда работников организаций 

 

11 Пересмотр и корректировка 

Программы обучения безопасных 

методов и приемов работ по 

профессиям с учетом изменений в 

законодательстве 

В течение года специалист по охране труда ГОСТ 12.0.004-2015 Система стандартов 

безопасности труда (ССБТ). Организация 

обучения безопасности труда. Общие положения 

Постановление Минтруда РФ и Минобразования 

РФ от 13 января 2003 г. N 1/29 

"Об утверждении Порядка обучения по охране 

труда и проверки знаний требований охраны 

труда работников организаций 

 

12 Пересмотр и корректировка 

Программы обучения по охране труда 

для педагогических работников и 

специалистов организации с учетом 

изменений в действующем 

законодательстве 

 В течение года специалист по охране труда Порядок обучения по охране труда и проверки 

знаний требований охраны труда работников 

организаций» утв. постановлением Минтруда 

России и Минобразования России от 13 января 

2003г. №1/29 Отраслевые (межотраслевые) 

правила по охране труда 

13 Своевременный пересмотр  

инструкций по охране труда по 

профессиям и видам работ с учетом 

вновь принятых нормативных актов по 

охране труда  

пересмотр 

инструкций для 

работающих 1 раз в 5 

лет и 1 раз в 3 года 

для работ, связанных 

с повышенной 

опасностью. 

Досрочно: при 

пересмотре 

нормативных 

документов по охране 

труда; при пересмотре 

типовой инструкции; 

по результатам 

расследования 

производственного 

травматизма, аварий, 

катастроф; при 

изменении 

технологического 

процесса или условий 

работы; при 

заместитель заведующего, 

заведующий хозяйством, 

специалист по ОТ 

Методические рекомендации по разработке 

инструкций по охране труда, утв. Минтруда 

России от 13 мая 2004г.  



применении новых 

видов оборудования, 

материалов, 

аппаратуры, 

приспособлений и 

инструментов; при 

появлении новых 

профессий или видов 

работ 

14  Пересмотр действующих 

должностных и производственных 

инструкции с учетом вновь принятых 

нормативных правовых актов о труде и 

об охране труда с обязательным 

включением в них обязанностей по 

охране труда  

В течение года Секретарь руководителя, 

заместитель заведующего, 

заведующий хозяйством, 

специалист по ОТ 

 

Профессиональные стандарты 

15 Контроль за наличием у руководителей 

подразделений и служб комплекта 

действующих инструкций по охране 

труда 

ежеквартально специалист по охране труда Рекомендации по организации работы службы 

охраны труда в организации, утв. постановлением 

Минтруда России от 8 февраля 2000г. №14 

17 Присвоение I группы допуска для 

неэлектротехнического персонала 

путем проведения инструктажа, 

завершающегося проверкой знаний в 

форме устного опроса, с оформлением 

в журнале установленной формы 

ежегодно, а также при 

поступлении на 

работу 

техник-электрик  Приказ Министерства труда и социальной 

защиты РФ от 24 июля 2013 г. N 328н "Об 

утверждении Правил по охране труда при 

эксплуатации электроустановок" 

 

 

18 Проведение анализа причин 

производственного травматизма, 

профессиональных заболеваний, 

дорожно-транспортных происшествий, 

аварий и других ЧП в организации 

разработка мероприятий по их 

предупреждению 

по итогам 

расследования 

несчастных случаев 

специалист  по охране труда 

 

Положение об особенностях расследования и 

учета несчастных случаев на производстве в 

отдельных отраслях и организациях, утв. 

постановлением Минтруда России от 24 октября 

2002г. №73 Положение о расследовании и учета 

профессиональных заболеваний, утв. 

постановлением Правительства РФ от 15 декабря 

2000г.№967 

20 Предложения по улучшению условий 

и охраны труда. 

до 1 декабря  2020  г. специалист по охране труда Типовой перечень ежегодно реализуемых 

работодателем мероприятий по улучшению 

условий и охраны труда и снижению уровней 

профессиональных рисков, утв. Приказом 

Минздравсоцразвития России от 01.03.2012 г. № 

181 н 

21 Составление отчета о пострадавших 

при несчастных случаях на 

       Годовая Специалист по охране труда, 

секретарь руководителя 

Форма № 7-травматизм, утв. приказом Росстата 

от 2 июля 2008г. № 153. 



производстве и о затратах на 

мероприятия по охране труда (форма 

№7- травматизм), а также отчета о 

состоянии условий труда, льготах и 

компенсациях за работу в 

неблагоприятных условиях труда 

(форма 1-Т (условия труда) 

Форма № 1-Т (условия труда), утв. 

постановлением Росстата от 9 июня 2007г. №46 

22 Разработка раздела «Охрана труда» 

коллективного договора и соглашения 

по охране труда. 

      1 раз в 3 года профсоюзный комитет Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 

декабря 2001 г. N 197-ФЗ 

 

 

23 Контроль за выполнением раздела 

«Охрана труда коллективного 

договора и соглашения по охране 

труда 

  один раз в квартал профсоюзный комитет Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 

декабря 2001 г. N 197-ФЗ 

 

 

24 Контроль за состоянием условий труда 

на рабочих местах и в 

производственных помещениях, в том 

числе разработанных по результатам 

аттестации рабочих мест по условиям 

труда/специальной оценке условий 

труда 

      постоянно . 

Заведующий, заместитель 

заведующего, специалист по 

охране труда, заведующий 

хозяйством 

комитет (комиссия) по 

охране труда 

 

Федеральный закон от 12 января 1996 г. N 10-ФЗ 

"О профессиональных союзах, их правах и 

гарантиях деятельности" 

 

Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 

декабря 2001 г. N 197-ФЗ 

 

Межгосударственный стандарт ГОСТ 12.0.230-

2007 «Системы управления охраной труда. 

Общие требования»  

 

25 Организация и проведение 

производственного контроля в 

порядке, установленном действующим 

законодательством 

постоянно Заведующий, заместитель 

заведующего, специалист по 

охране труда, заведующий 

хозяйством 

 

Программа производственного контроля с 

применением принципов ХАССП МАДОУ 

детский сад 8 

 

26 Поддержание уровней естественного и 

искусственного освещения на рабочих 

местах, местах пребывания 

воспитанников в бытовых 

помещениях, местах прохода 

работников в соответствии с 

действующими нормами 

по результатам 

аттестации рабочих 

мест/специальной 

оценки условий труда 

и производственного 

контроля 

Специалист по охране труда, 

заведующий хозяйством, 

техник-электрик 

СанПиН 2.2.4.3359-16 «Санитарно – 

эпидемиологические требования к 

физическим факторам на рабочих местах» 

27 Проведение специальной оценки 

условий труда 

1 раз в 5 лет комиссия для проведения 

специальной оценки условий 

труда 

Федеральный закон от 28.12.2013 N 426-ФЗ (ред. 

от 01.05.2016) "О специальной оценке условий 

труда" 

 



 

28 Реконструкция и оснащение мест 

пребывания воспитанников, рабочих 

мест 

Согласно плана 

проведения плановых 

и текущих ремонтов 

на 2020 г. 

Заведующий, 

заведующий хозяйством 

 

СанПиН 2.2.4.3359-16 «Санитарно – 

эпидемиологические требования к 

физическим факторам на рабочих местах» 
СанПиН 2.4.1.3049-13 

"Санитарно-эпидемиологические требования к 

устройству, содержанию и организации режима 

работы дошкольных образовательных 

организаций" 

29 Назначение ответственных лиц за: 

электрохозяйство; надзор за 

оборудованием пищеблока, за его 

исправное и безопасное состояние и 

эксплуатацию; содержание в 

исправном оборудования, лестниц и 

стремянок; безопасное производство 

работ по перемещению грузов; 

безопасную эксплуатацию газового 

хозяйства; охрану труда, 

антитеррористическую защищенность, 

пожарную безопасность; организацию 

погрузочно-разгрузочных работ; 

технический надзор и техническую 

эксплуатацию зданий и сооружений. 

в течение года Заведующий Межотраслевые правила по охране труда  

 

30 Организация своевременного 

проведения освидетельствования 

оборудования, в том числе 

исправности кнопки тревожной 

сигнализации, пожарной сигнализации  

и системы оповещения людей о 

пожаре 

согласно сроков, 

указанных в правилах 

и по договору.  

Заведующий, специалист по 

охране труда, заведующий 

хозяйством, техник-электрик 

Ст. 212 Трудового кодекса РФ. В соответствии 

требований нормативных документов 

31 Обеспечение рабочих и служащих 

средствами индивидуальной защиты и 

контроль за их использованием. 
Обеспечение хранения средств 

индивидуальной защиты, а также 

ухода за ними (своевременная 

химчистка, стирка, дегазация, 

дезактивация, дезинфекция, 

обезвреживание, обеспыливание, 

сушка), проведение ремонта и замена 

СИЗ. 

в соответствии с 

действующими 

нормами, решениями 

трудового коллектива 

и утвержденными 

графиками 

Заведующий, заведующий 

хозяйством 

Ст. 221 Трудового кодекса РФ.  

    



 

32 Обеспечение рабочих и служащих, 

занятых на работах с вредными 

условиями труда смывающими и 

обезвреживающими средствами 

постоянно Заведующий, заведующий 

хозяйством  

Ст. 222 Трудового кодекса РФ.  

Нормы бесплатной выдачи работникам 

смывающих и обезвреживающих средств, 

порядок и условия их выдачи, утв. Приказом 

Министерства здравоохранения и социального 

развития Российской Федерации от 17.12.2010 г. 

№1122н 

 

34 Контроль за состоянием санитарно-

бытовых помещений 

по графику Заведующий хозяйством, 

специалист по охране труда 

комитет (комиссия) по 

охране труда 

 

СанПиН 2.4.1.3049-13 "Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, 

содержанию и организации режима работы 

дошкольных образовательных организаций" 

 

 

 

35 Поддержание в соответствии с 

установленными нормами помещения 

для оказания медицинской помощи и 

санитарных постов с аптечками, 

укомплектованными набором 

лекарственных средств и препаратов 

для оказания первой помощи. 

пополнение 

медикаментами 

производится по мере 

их расхода 

Заведующий, заведующий 

хозяйством, специалист по 

охране труда, медицинский 

работник 

 

Приказ Министерства здравоохранения и 

социального развития РФ от 5 марта 2011 г. N 

169н "Об утверждении требований к 

комплектации изделиями медицинского 

назначения аптечек для оказания первой помощи 

работникам" 

 

 

36 Организация и контроль за 

прохождением предварительных, при 

поступлении на работу, и 

периодических медицинских осмотров 

рабочими и служащими, занятыми на 

работах с вредными условиями труда, 

в том числе ПМО в Центре 

профпатологии 

согласно сроков 

прохождения 

осмотров 

Специалист по охране труда, 

медицинский работник 

Ст. 223 Трудового кодекса РФ Приказ 

Министерства здравоохранения и социального 

развития Российской Федерации от 12 апреля  

2011г. № 302н «Об утверждении перечней 

вредных и (или) опасных производственных 

факторов и работ, при выполнении которых 

проводятся предварительные и периодические 

медицинские осмотры (обследования), и порядка 

проведения обязательных предварительных и 

периодических медицинских 

осмотров(обследований) работников, занятых на 

тяжелых работах  и на работах с вредными и 

(или) опасными условиями труда»  

 

 

 

 

 



 

37 Организовать комплекс мероприятий, 

направленных на профилактику 

возникновения и снижения 

профессиональных и 

общесоматических заболеваний 

постоянно медицинский работник По результатом периодического медицинского 

осмотра 

38 Проведение: выбраковки инструмента 

и приспособлений. 

согласно сроков 

прохождения 

испытаний и 

выбраковки  

По договору Ст. 212 Трудового кодекса РФ. В соответствии 

требований нормативных документов 

39 Приобретение стендов, тренажеров, 

наглядных материалов, научно-

технической литературы для 

проведения инструктажей по охране 

труда, обучения безопасным приемам 

и методам выполнения работ, 

оснащение кабинетов (учебных 

классов) по охране труда 

компьютерами, теле-, видео-, 

аудиоаппаратурой, лицензионными 

обучающими и тестирующими 

программами, проведение выставок, 

конкурсов и смотров по охране труда. 

 

 

постоянно Заведующий, заведующий 

хозяйством, специалист по 

охране труда 

ТК РФ, Типовой перечень ежегодно реализуемых 

работодателем мероприятий по улучшению 

условий и охраны труда и снижению уровней 

профессиональных рисков, утв. Приказом 

Минздравсоцразвития России от 01.03.2012 г. № 

181 н 

40 Обеспечение работников питьевой 

водой 

постоянно заведующий хозяйством, 

медицинский работник 

 

ТК РФ, Типовой перечень ежегодно реализуемых 

работодателем мероприятий по улучшению 

условий и охраны труда и снижению уровней 

профессиональных рисков, утв. Приказом 

Минздравсоцразвития России от 01.03.2012 г. № 

181 н 

41 Реализация мероприятий, 

направленных на развитие физической 

культуры и спорта в трудовых 

коллективах 

 

постоянно Заведующий, инструктор по 

физической культуре, 

медицинский работник 

 

ТК РФ ,Типовой перечень ежегодно реализуемых 

работодателем мероприятий по улучшению 

условий и охраны труда и снижению уровней 

профессиональных рисков, утв. Приказом 

Минздравсоцразвития России от 01.03.2012 г. № 

181 н 

 

 



 

 


